Intitulé du poste

Chauffeur

lw

Pole de rattachement

Finances & Affaires Générales

Principales missions

e Transport des personnes et des biens dans le cadre des missions de I'Instance ;
e Prise de soin du véhicule et son entretien et son nettoyage intérieur et extérieur ;
e Réalisation des démarches administratives concernant son véhicule.

Activités et tiches

e Transporter le personnel de I'Instance dans le cadre de leur mission ;

e Récupérer le courrier destiné a I'Instance et ses directions ;

e Assurer le nettoyage et I'entretien quotidien des véhicules ;

e Assurer la surveillance des réparations des véhicules ;

e Assurer la tenue a jour du tableau de bord du véhicule ;

® Assurer la surveillance technique des délais de vidange, de visite technique et de
renouvellement de I'assurance du véhicule ;

e Réaliser ses taches dans le respect des Principes Fondamentaux de I'INPPLC ;

e Effectuer toutes autres taches qui pourraient lui étre confiées dans le cadre de
ses compétences par son Responsable hiérarchique ;

e Conduire le véhicule de maniére efficace et en toute sécurité ;

® Respecter les normes de sécurité routiére, de transport des personnes et de
circulation des marchandises ;

e Assurer la protection et la sécurité des passagers et I'intégrité des marchandises
transportées ;

® Respecter les trajets définis pour le transport et les délais de livraison.

Compétences
requises

Compétences techniques en conduite :

o Appliquer strictcement les consignes du code de la route ;

e Maitriser la mécanique de son véhicule ;

e Anticiper et proposer les meilleurs itinéraires pour les trajets ;
¢ Maitriser les bases de la sécurité rapprochée ;

» Disposer d’une bonne culture générale ;

e Pratiquer une ou plusieurs langues étrangéres ;

e Appliquer des techniques de communication.

Compétences comportementales: Dans Pexécution de ses activités

professionnelles, faire preuve de :
e Adaptation;

¢ Sens du relationnel et du contact ;
e Courtoisie ;

e Discrétion ;

e Respect;

e Fiabilité et flexibilité.
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